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Guatemala 30 de abril de 2018
Informe No. 004-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro Monzén Esquival:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
71-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 7-2018; correspondiente'al mes
de Abril de 2018, para el cobro de mis honorarios presento factura ‘de Pequefit
Contribuyente, Serie B, No. 000005

Actividades realizadas:

ERES Apoyo ‘én- et control y:registro de solicitudes. mgresadas al departamento para el
o apoyo de actividades artisticas. C Co
c2 jApoyo aI segurmmnto y resguardo de documentos recibidos
3] 'Apovyar en la generacién de documentos que faciliten Ia programacion y la puesta
. .en marcha de las.acciones: establec:das para el apoyo de actividades artisticas,
" culturales y ﬁnancneras del departamento
:+ 4. -Apoyar..en la conformacion .de. expedlentes que respalden la. programacmn
- gjecucién administrativa y-financiera del Departamento. - L
5 -Apoyar la- gednon de procesos admm:stratwos mternos ante: otros departamentos
" “de IEI mstltucmn LEE e GE R RN LR e RS U : .
" 6. Apoyar en actividades arflstlcas que se reallcen en el interior de la Republica.
7. Otras actividades afines al contratc




Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en la integracién de expedientes que hacen constar la ejecucién de
actividades programadas por el Departamento de Apoyo a la Creacién y apoyos
brindados a artistas y literatos que reciben asistencia técnica y organizativa y
reconocimientos. '

2. Se apoyd en la redaccién y elaboracién de Cartas de Satisfaccién, listados de
beneficiarios, razonamientos en facturas y requerimiento de firmas de Autoridades
def Ministerio; que son parte de los expedientes proximos a liquidar.

3. Se apoyd en la elaboracion de la Matriz de Beneficiarios, de conformidad con el
DECRETO 50-2016 LEY DEL PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESQS Y EGRESOS
correspondiente al mes de abril de 2018 del Departamento de Apoyo a la Creacién,
de la Direccidn de Fomento de las Artes, de la Direccién General de las Artes.

4. Se apoyd en la elaboracién de pre ordenes en el Sistema Informatico de Gestién
-SIGES- para la gestién del pago a proveedores que brindaron servicios al
Departamento de Apoyo a la Creacién, por [as actividades realizadas.

5. Se apoyd en la ampliacién de la informacién consignada en el registro digital de
pedidos realizados en el Departamento de Apoyo a la Creacion.

6. Se apoyé en la basqueda y seguimiento de documentos oficiales de las solicitudes

de apoyo de artistas independientes, dirigidas al Despacho Superior del Ministerio
de Cultura y Deportes

Atentamente,

Direccion General d- las Artes
Ministerio de Cultura v Deport-




